UBND THANH PHO HA NQ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA DPAO TAO Péc lap - T do - Hanh phic
Sb: 3933/SGDDT-TTr Ha Noi, ngay 10 thdng 9 nam 2019

V/v huéng dan thm hién cong tac kiém tra
noi bd trudng hoc, nam hoc 2019-2020

Kinh gtri:
- Truéng phong GDDT cac quan, huyén, thi xa;
- Thu trudng cac co s& gido duc truc thuge S¢ GDDT;
- Giam dbc cac trung tim GDNN-GDTX quan, huyén, thi xa.

Can cir Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/3/2013 cua Chinh phu vé t6
chirc va hoat dong thanh tra gido duc, Thong tu so 39/2013/TT- BGDBT ngay
05/12/2013 cia B Gido duc va Do tao (GDDT) vé v1ec huéng dan vé thanh tra
chuyén nganh trong linh vuc gido duc; Chi thi s6 2268/CT-BGDDT ngay
08/8/2019 cua B6 GDDT vé nhiém vu va giai phap nam hoc 2019- 2020 cua
nganh Giao duc (Chi thi ) 2268/CT BGDDT); Cong van s6 3930/BGDDT-TTr
ngay 30/8/2019 cua B¢ GDDT vé viéc huéng dan thue hién cong tac thanh tra,
kiém tra nam hoc 2019-2020; Hudéng dan thyc hién nhiém vu nam hoc cac cp
hoc méim non, glao duc pho théng, gido duc thuong xuyén ndm hoc 2019- 2020,
dé dam bao su thong nhat gura cac don vi trong cong tac kiém tra ndt b, néng
cao hiéu qua cta cong tac kiém tra ndi bd (KTNB) co so gido duc, S6 GDBT Ha
N&i hudng dan vé cong tac KTNB trudmg hoc ndm hoc 2019-2020 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac KTNB trong truomg hoc 12 mot hoat dong quan 1y thuong xuyén
cua thu trucmg don vi nham danh gia dung thue trang nha trudong. chi 1 nhing
uu, khuyet diém cua tap thé, ca nhan dé don dbe, thuc dav hoat dong day va hoc;
1a co so gitp thi truong don vi danh gla xép loai cong chire, vién chue, xép loai
thi dua; 1a can cir dé thu truéng sap xép, bé tri doi ngd hop ly nhim phat huy téi
da ning luc cua timg to chirc, ca nhan trong don vi;

- Tang cudng cdng tac kiém tra nham diéu chinh nhung sai sot, han ché
trong qua trinh thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qué trinh kiém
tra thanh qué trinh tw kiém tra, tu danh gia cta can bo, gido vién, nhan vién trong
viéc thue thi nhiém vu.

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly. chat
lwong hoat dong day, hoc, gido duc; tu vén, thiic day su phat trién bén vimg, gop
phan thuc hién muc tieu ddi mai ciin ban, toan dién giao duc. dao tao.



2. Yéu cau

- Ban KTNB cua truong hoc phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gia toan bd cac hoat dong gido dyc trong pham vi ndi bd don vi trén co 50 kiém
tra dbi chiu véi cac quy dinh cua Luét Gido dyc va cdc vin ban phap quy hudng
dan thuc hién nhiém vu cta cac co quan quan Ly;

- Ndi dung kiém tra phai pho hop véi nhiém vu da duge phén céng cho tap
thé, ca nhan, phai gin véi yéu cAu danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chuin
nghé nghiép va cic van ban quy pham phap ludt khac ¢6 lién quan;

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh ding
thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thirc;
kiém tra duoc to chirc thudng xuyén, kip thoi, theo ké hoach.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vy caa gido vién

Trong ndm hoc, cin clr vao Diéu 1& cac nha truong, cac van ban hudng dan
ctia Bd GDDT, S¢ GDBT, tinh hinh thue t& cua don vi, thu truomg xay dung ké
hoach, té chirc kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu va kiém tra chuyén dé
ddi voi gido vién mot cach hop ly. thict thuc dé cong tac kiem tra dat hi¢u qua
cao nhat.

1.1. Kiém tra toan dién

a) Vé phém chat chinh tri, dao duec, 161 séng, v thure td chire ky ludt:

- Nhan thice tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phép luat cua Nha
nudc; viée chip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cia don vi: viéc chap hanh ky
luét lao dong (dam bao sb lwong, chat luong ngay. gio, cdng lao dong).

_ Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thie déu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc: su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan keét;
quan hé dong nghiép; thai 6 phuc vu doi v6i nhan dén va nguoi hoc ...

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng d6i mai:
- Ho so cua gi4o vién theo Piéu 1é trudong hoc (cua timg c¢ip hoc, béc hoc);

- Viéc thue hién chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc. quy dinh vé day
thém hoc thém (DTHT); viéc két hop day van hoa voi day nghé (déi vai trung tam
GDNN-GDTX).

_ Viée di méi phuong phap day hoc (PPDH) va doi méi kiém tra déanh gia
(KTDG): béi méi PPDH theo dinh huéng phat trién nang lyc, pham chét nguoi
hoc, gén véi dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bd mon vai thuc
tidn doi song, da dang hoa viée 16 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
huéng hoat déng hoc cho ngudi hoc; déi méi KTDG theo hudng dénh gid ning
luc ngudi hoc, bam sat dinh huéng ddi mai cac k¥ thi ciia B, cia So.
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- Viée sir dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc ti€p
hodc gian tiép, dbi chicu ké hoach day hoc v61 hd so ctuia bd phan quan ly thict bi
thi nghiém, gido an); viéc cai tien, tw sira chira cac TBDH, tu lam do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc. tu bdi dudng
dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

- Viéc giang day cla gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gio 1&n 16p: khi du gid, cén bg kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay s& luu trong ho so kiém tra), nhin xét gior day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat déng hoc cua hoc sinh, dong théi danh gia viée 10 chue, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua giao vién vé thuc hién chuan kién
thire, k¥ nang, cac ning luc, pham chat can phat trién theo dac thu tiet hoc (the
hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, to chirc day
hoc). Can bam sat chi dao cua B GDDT, S GDDT vé hudng dan danh gia gio
day theo dinh huéng déi méi ciia mdi cap hoc;

+ Két qua giang day: diém kiém tra hoac két qua danh gid mon hoc cua
hoc sinh tir dau nam den thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao st cua can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vicn day so voi chit
luong chung cua toan trudng, cta dia phuong trong nam hoc.

¢) Thuc hién cac nhiém vy khac duge giao: cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khac...

- Kha nang phat trién cia gido vién (vé chuyén mon, nghiép vy, ndng luc
quan ly va cdc hoat dong xa hdi khac...).

1.2. Kiém tra chuyén dé

Ciin cr vao cac van ban chi dao coa cap trén, tinh hinh thuc t¢ cua nha
truomg lya chon mot 8o chuyén dé dé kiém tra:

- Kiém tra trinh do nghiép vu su pham;
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;
- Kiém tra viéc ddi méi PPDH. ddi méi KTDG hoc sinh:

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc boi dudng thuong
xuyén vé chuyén mon nghi¢p vu;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém (DTHT);
_ Kiém tra hd so, s sach, gido an;

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thuc hanh, st dung thiét bi day hoc:

- Kiém tra viéc t& chirc hoat dong trai nghiém sang tao, dua tict hoc ra
ngoai khong gian 16p hoc...




2. Kiém tra hoat dong cua cic t6, nhom chuyén mén, t6 viin phong (thu
vién, tai chinh, van thu...)

2.1. Kiém tra hoat dong clia cic t0, nhém chuyén mon

- Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc
timg bd mon (da dugc thu trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc
theo huéng din cia Bo GDPT, S¢ GDDT, Phong GDDT, theo dac thi cua to,
nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién théng, cu thé v& tién trinh thuc hign,
ngudi thue hién, ngudi phu trach...

- Kiém tra chit lwgng day - hoc cua td, nhom chuyén mén; viée sinh hoat
chuyén mon; viée thyc hién quy dinh v& chuyén mon nghiép vy, phat trién doi
neii, cong tac bdi dudng va tir boi dudng...

- Kiém tra cdng tic quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén
mdn, viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kidm tra chi dao phong trdo hoc tép cua
hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...

2.2. Kiém tra hoat ddng cia tb van phong

a) Kiém tra b phén vin thu, hanh chinh:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dgng, viéc thyc hién k& hoach, hd
s0, s sach lién quan (quan tim t6i cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung tai
litu, SGK, TBDH, tu lam dd dung day hoc; cong tac dam bao an toan nha
truong, vé sinh méi truong, an toan vé sinh thuc pham...);

- Viéc thuc hién céc quy dinh v& ¢ong tac van thu, hanh chinh: quan Iy van
ban di dén, luu trit, cAp nhit théng tin, soan thao vin ban; hé thong ho so (ho so
tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhin vién, ho so thi dua, khen
thuong, ky luét...), sb sach lién quan (s6 ding bo, sd goi tén ghi diém, hoc ba, s0
quan ly cdp phat van bang, chimg chi, s& nghi quyét, sb quan ly tai sin, so theo
dai cong van di, dén...);

- Kiém tra viéc cong khai thd tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh thén, thai d6 phuc vu cua nhan vién vén phong.

b) Kiém tra ti chinh, tai sdn va cdng tac ké toan:

- K& hoach x4y dung tao ngudn ngin sach ciia truong hoc: Cac khoan thu -
chi ngan sach, thu - chi khéc tai don vi;

- Viéc quan Iy va st dung cdc khoan vén bang tién mat: Viéc thyc hién
quyét todn thu - chi tai chinh;

- Viéc quan Iy va st dung tai san ¢6 dinh;

- Cong tac ké toan (chép hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).




¢) Kiém tra hoat dong cua cac bd phén the vién, y 1€, baén v, noi trit (néu co)

Viée xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so sb sach
lien quan (quan tam t&i cong tac bao quan, theo di vide st dung tai liéu, sach gido
khoa, thiét bi day hoc, tu lam abd ding day hoc; an toan truong hoc, an toan v¢ sinh
thuc phém...).

3. Kiém tra cdng tac quin 1y cia thi truéng don vi

- Ban KTNB nha truong kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky
va hang thang cta thu trudéng don vi; viéc thuc hien ké hoach cac mat giao duc;
cong tac tuyén truyén, phé bién. gido duc phap luat: cong tac quan 1y, thyc hién
ché dd, chinh sach dbi véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi
ngl; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién céng
khai minh bach theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cha Bo
GDDT, Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo (ai chinh Hudng
din vé cong khai ngan sach ddi vai don vi du toan ngén sach, t6 chire duge ngin
sach nha nude hd tro; cong tac kiém tra ndi bd nha trudong: vice thuc hién Quy
ché dan chu trong cac hoat dong cia co so giao duc; cong tac x4 hoi gido duc...

- Kiém tra viéc xdy dung va phét trién trudng THPT chuyén, THPT, THCS
chét luong cao, xay dung truong chudn quéc gia, viéc trién khai mo hinh truong
hoc méi ¢ cip tiéu hoc va THCS, viéc thuc hién cac cude van ddng, phong trao
thi dua, viéc thuc hién kiém dinh chét lwong gido dyc, thuc hién vice danh gia
theo chuén déi voi gido vién, Hiéu truong (Giam ddc trung tam).

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén cua hoc sinh

- Kiém tra viéc to chirc 16p hoc; nhiém vu cua hoc sinh duge quy dinh trong
Didu 18 nha truomg (cta timg cap hoc, bac hoc);

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, céc 0
chure trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén cia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat déng ngoai gid 1&n lop, hoat dong trai nghiém séng tao, hoat dong Poan,
Doi, cac Hoi thi...;

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truomg, nén nép hoc tp. sich vo va dd
dung hoc tap.

5. Kiém tra cong tic giai quyét khiéu nai (KN), td cao (TC) va phong
chong tham nhiing (PCTN)

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viée xdy dung hé so
tiép cong dan, 56 theo doi don thu KN-TC. ghi chép theo quy dinh: bé tri dia diém
tiép cong dan phi hop (c6 ndi quy phong tiép dén, noi tiép dan. lich phan cong
trye tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xur ly va giai quyet don thu
KN-TC dam bao dung quy trinh...); thiét 1ap ho so vu viée gidi quyét KN-TC (néu
¢6) ding quy dinh; viée thuc hién ké khai, xir ly thong tin vé thu nhap ca nhan.
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- Céng tac PCTN: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién Luat PCTN,
thuc hanh tiét kiém chéng lang phi cua co sO gido duc, viéc xdy dung cac quy
dinh, quy ché cua don vi theo yéu chu cia cong tac PCTN (ké hoach thuc hién
Luat PCTN, quy ché lam viée, quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cta don vi
theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, s6 sach va cap nhét, ghi chép theo quy dinh...

6. Kiém tra viéc thuc hién quy ché din chi trong truong hoc

- Viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao: té chuc
quan triét, tuyén truyén; cdng tac chi dao, xy dung ké hoach. quy ché, to chirc
thue hién, phin céng nhiém vu, cong tac phoi hop;

- Trach nhiém cha ngudi ding déu co so giao duc: Thuc hién déan chu
trong quan ly va diéu hanh. trong phan cong nhiém vu cho CBGV va ngudi lao
déng; té chire cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitra ngudi dung déu
vl co quan cép trén, vdi co quan, don vi, ca nhan cép duai;

- Trach nhiém cua cac to chirc, doan thé trong co s gido duc doi voi viee
thuc hién quy ché dan chu;

- T6 chue danh gia dinh ky, so két, tf)ng két, ché dd bao céo theo quy dinh.
7. Kiém tra cac hoat dong khac ciia nha truong

- Kiém tra cc van dé nong, xa hoi quan tim: cong tac thu - chi tai chinh;
day thém hoc thém trong va ngoai nha tnrong; dao due nha giao:

- Kiém tra vé co s vat chat, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc: HE
théng phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bép an ban tri, nude udng,
nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, ¢6 dung day hoc: cOng tac St
dung va bao quan co so vt chit...

- Kiém tra viéc xay dung, trién khai ké hoach nim hoc; hop dong lao ddng
va thue hién ché do, chinh sach doi véi can b, gido vién, nhén vién va ngudi hoc,

- Kiém tra vé hoat dong va chat luvgng giao duc, dao tao: Thyce hign chuong
trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cua truong. ..

- Kiém tra cong tac phé cap gido duc; thuc hién cac cude van dong, phong
trao cua Nganh. dia phuong:

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc;
I11. QUY TRINH THY'C HIEN KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
1. Thanh lap Ban KTNB

- Diu nam hoc, tha truong don vi ra quyét dinh thanh lip Ban KTNB
truong hoc, Ban KTTB duge kién toan theo timg nam hoc va6i du thanh phan:

tht truémg (hodc cap pho) 1a Trudng ban, cap pho la Pho trudng ban. Céc thanh
vién 1 cac td truéng chuyén mon, td truong hanh chinh, nhimg cin bg, gido
vién, nhan vién ¢6 pham chat tot, ¢6 uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi, da trat
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qua giang day it nhét 5 nam, duge cong nhdn gido vién giol co so tr¢ 1én hay
nang luc twong duong.

- S lwong thanh vién trong Ban KTNB tuy thude vao qui md don vi do
thut trrong don vi quyét dinh va duge phan cong nhiém vu, chiu trach nhiém
kidm tra cac ndi dung cu thé dugc néu trong quyét dinh. Thanh vién trong luc
lrong nay c6 thé dugc thay doi khi khong dam bao duoc yéu cau ve ning luc, uy
tin, pham chat va tinh mau myrc.

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

2.1. Xay dung ké hoach KTNB

Can cit Didu 18, Quy ché hoat dong, cac vin ban hudng dan cua So GDDT,
phong GDDT (hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc, trién khai cong tac thanh,
kiém tra nam hoc....) va dic diém cua don vi (thudn lgi, thoi co, kho khan, thach
thie), Thu truéng don vi dinh hudéng cho Ban KTNB xdy dung ké hoach KTNB
nam hoc. Luu v nhimg ni dung sau:

- Can ctr phép ly xady dung ké hoach: Hudng dan nhiém vu ndm hoc, trién
khai cong tac thanh tra, kiem tra va huong dan codng tac KTNB cua So GDDT,
phong GDDT va chirc ning cta hiéu trudng (gidam doc trung tam)...;

- Muc dich, véu ciu ctia cong tac kiém tra;

- Xac dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tAm ¢ua nam
hoc; nhiém vu thuong xuyén; nhing van d dugce du luan xa hoi quan tam;

- K& hoach kiém tra cua nam hoc (theo tuan hoac theo thing), ¢6 phu luc
liet ké cac cude kiém tra trong nam hoc theo khung thad gian nam hoc;

- Bién phap t6 chirc thue hién;

- Y kién gop y hodc phé duyét cua cac cap quan l1y;

- Thong bao coéng khai dén lanh dao, gido vién, nguoi lao dong cua dom vi.

2.2. Ban hanh quyét dinh KTNB theo k& hoach hodc dot xudt

Truémg ban KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach da xay
dung cong khai trude Hoi dong gido duc; quyét dinh c6 thé theo hoc ky hodc theo
timg dot tity thude véo tinh chat dot kiém tra.

3. Tién hanh kiém tra

* Tién hanh kiém tra

- Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo quy trinh la hoat dong kiém tra mt
$6 noi dung quan 1y cua thi trudng co quan, duogc thye hién theo trinh tu thu tuc
nhét dinh do co quan quin ly gido duc c6 tham quyén ban hanh (can phan biét
hoat dong KTNB véi hoat dong kicm tra thuong xuyén cta don vi).

- Xay dymg quy chuin, cong cu dé do luong. dinh luong. danh gia trong
KTNB: Dé dam bao nguyén tac chinh xac, khach quan, cong bing. kip thoi trong
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kiém tra; Can cu cac quy dinh cua phép luat vé gido duc ddi véi chuyén mon,
nghiép vu, chufin nghé nghiép.... méi co so gido duc thuge cic cap hoc, béc hoc
tién hanh xay dung va théng nhat trong don vi by quy chuén, cong cu dé do
luong, danh gia trong thuc hiégn KTNB (tudn thu dang, du, phi hop, khong trai
véi quy dinh, huéng dan hién hanh). Céc co s¢ gidao duc cung cip hoc c6 thé
théng nhat trong xdy dung thong qua chi dao, tb chie ctia phong GDDT cac
qudn, huyén, thi xa.

- Thuc hién KTNB két hop céc hinh thic kiém tra toan dién va chuyén dé
trong qua trinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va to chuc. hoat dong
cua don vi.

- Hoat dong kiém tra phai ding ké hoach, noi dung, dbi tugng. Trong qua
trinh tién hanh, Truong ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra. két qua trao

déi, rut kinh nghiém ctia nguoi kiém tra v6i doi twong kiém tra. Cha ¥ cdc ¥ kién
bat dong, v kién dé nghi cta doi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyet.

- Xy dung hé théng bién ban kiém tra, tap hop ho so kiém tra theo quy dinh.
* Thuc hién cude kiém tra
- Thu thép thong tin, hé so lién quan, kiém tra cac loai ho so:

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra (hoat dong
su pham ciia gi4o vién, hoat déng cong vu cua cén bd quan 1y va nhan vién hanh
chinh, hoat déng hoc tap rén luyén cua hoc sinh...);

- Trao doi, 1am rd ndi dung kiém tra, ldy v kién phan hdi cia nguoi duge
kiém tra.

_Déi chiéu thong tin voi chuén dénh gia dé khing dinh dang. sai; nhan x¢t,
danh gia, x( ly nhitng thiéu sot, sai pham (néu cd).

* Két thuc kiém tra

_ Khi két thac lam viée voi doi tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan
thién hd s0, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra; Truong ban kiém tra xay
dung bao céo két qua cude kiém tra.

- Can cir bao cao két qua kiém tra cia Ban kiém tra, Thu truong don vi
thong bao két ludn kiém tra dén doi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong
don vi; chi dao Ban KTNB t6 chirc theo doi. dén dbc, kiém tra kip thoi, sdu sat
viée thue hién kién nghi trong thong bao ket luan kiém tra.

4. Thye hién xir Iy sau mdi cude kiém tra

- Xem xét, xt ly nhing kién nghi trong bién ban, bao cdo két qua. Quan
tAm toi cac kién nghi vai cac td chirc trong don vi; kién nghi ho tro, giap 4 déi
tuong kidm tra; kién nghi yéu cAu xtr Iy cd nhan, bd phén co vi pham; kién nghi
clia i tuong kiém tra... dé kip thori giai quyét.




- Thu trudng don vi t chirc kiém tra viéc hd tro, gitp do déi twong kiém
tra, viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhimg thiu sot cna doi tuong kiém tra.
Théng béo cong khai ket qua thuc hién cac kién nghi trong ket ludn kiém tra.

5. Luu trit hd so kiém tra

- Ho so K’TNB nim hoc cua don vi, gbém:

+ K& hoach KTNB nam hoc;

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc, phén cong nhi¢m vy cac
thanh vién Ban KTNB;

+ Ban hanh Quyét dinh kiém tra (c4 nam hoc hodc theo dot) cua Tha
truong don vi, cac loai bién ban kiém tra, bién ban xit Iy vi pham (n€u ¢6), thong
bao két luan kidm tra, x(r Iy kién nghi sau kiém tra; cac loai tai lidu, bi€u mau lién
quan {néu co);

+ Bao cho so két, tdng két cong tic KTNB trudng hoc;

+ S4 theo doi cong tac KTNB;

Luu y: Céc loai hd so nay phai c6 day du cac ndi dung (phan tréng trong
bidu miu ghi chép thi gach chéo), c6 day du cac chir ky cua nguoi kiém tra va doi
tugng kiém tra, sap xcp theo thur tu va duoc dung trong cap tai li¢u va duoc luu
trit day du qua cac nam.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Déi véi cac phong GDPT

- Huéng dén céc co so gido duc thude thim quyén quan ly xdy dung ké
hoach KTNB va t6 chuc thue hign ke hoach ¢6 hiéu qua,

- Xay dung ké hoach kiém tra ddi véi cac don vi thude quyén quan ly dam
bao ¢o trong tim, trong diém dé trien khai thyc hién c6 hiéu qua, phu hop voi dic
thi cia mdi cap hoc, tinh hinh thuc t€ cua dia phuong va cac van ban hudng dan
nhiém vu ndm hoc cia S& GDDT;

- Thuong xuyén kidm tra, dén déc céc trudng hoc trong viée xay dung ké
hoach va trién khai thuc hién cong tac KTNB hang nam.

2. Pébi véi co sé gido duc trye thude Sé

- PAu nim hoc, Thi truong cac don vi chi dao, td chic xdy dung ké hoach
KTNB va to chire thuc hién.

- Hang thang, Thu truéng don vi phai dua ndi dung danh gia cong tac
KTNB vao chuong trinh cong téc, dong thoi diéu chinh, bd sung céc ké hoach
cho phi hop véi thuc té. Cubi hoc ky va cubi nim hoc, Thu truong don vi phai
bao cao két qua cong tac KTNB va vige sir dung két qua kiém tra trudc Hoi ddng
su pham.




- Cong tac KTNB truong hoc la mot trong nhiing tiéu chi dé danh gia thi
dua d6i v6i cac don vi, S6 GDDT yéu cau cac don vi nghi€m tic thuc hién.

3. Ché @) thong tin, bio cdo

Cac don vi truc thude S& va cac phong GDDT thuc hién ché dd bao cdo
dinh ky, bdo cao dot xuit vé So GDPT (gui vé Thanh tra So GDDT 01 ban cling
¢ dong dau do cta don vi va ban mém qua email: thanhtraso/@hanoiedu.vn).

3.1. Béo céo dinh ky

_ K& hoach kiém tra nam hoc 2019-2020 (déi véi phong GDDT), ké hoach
KTNB (d6i véi cac co s gido duc true thude) trude ngay 05/10/2019.

_ Bao cho so két cong tac kiém ra/K TNB hoc ky 1 trude ngay 10/01/2020.

_ Béo cao tdng két cong tac kiém tra/KTNB nam hoc trudc ngay
25/5/2020.

3.2. Béo cao dot xuét

Bio cao dot xuat khi duge yéu cau va khi ¢é vu viée ddc biét xay ra (ké ca
cac vu viéc da giai quyét).

Trén day la huéng dan cong tac KTNB truong hoc cua So GDDT Ha Néi
nam hoc 2019-2020; dé nghi cac phong GDDT quén, huyén, thi xa. c;’u.: don vi' truc
thude S& trién khai thuc hién nghiém tic. Trong qua trinh thue hi¢n, neu coO van dé
nay sinh, vudng mac cac don vi bio cao kip thoi bang van ban v¢ So GDDT (qua
Thanh tra S¢) dé dugc giai quyét./.

Noi nhin: 41, GIAM BOC
- Nhu trén: ' JAM DOC
- Thanh tra B6 GDDT ;

- B/c Giam dbc So;

- Cac Phé Giam déc S¢,

- Céc phong chuyén mén cta S6 GDDT;
- Cdng thong tin dién t;

-Luu: VT, TTr.
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